MTA ATK Talajtani és Agrokémiai Intézet Konyvtaranak
Hasznalati Szabalyzata

1. A Konyvtar feladata

Az MTA ATK TAKI Konyvtaranak alloménya az intézet keretében folyd tudomanyos
kutatomunka szolgalata mellett rendelkezésre all a tudomanyos munkat folytatd tars
intézmények kutatoinak, oktatéi intézmények tandrainak, hallgatoéinak, a szakteriilt
informdcioi irdnt érdekldddknek.

A Konyvtarat miikodtetd intézet orszagos feladatkorébdl addddan a Konyvtar is e szakteriilet
tudomanyos kozpontja. Feladata a talajtan-agrokémia-talajbiologia hazai és nemzetkozi
tudomany teriileten megjelent szakirodalom — lehet6ségeinek megfeleléen - gytjtése,
feldolgozasa, archivélésa, rendelkezésre bocsatésa.

2. A Konyvtar allomanya
o Konyv gyljtemény
o Folyoirat gylijtemény
o Kiilonlenyomat, jelentés
o Disszertaciok
o Elektronikus dokumentumok

A Konyvtar dllomanyaba tartozo dokumentumok tekintetében a szolgéltatas €s a hasznalat
csak az allomanyba vett és feldolgozott dokumentumokra terjed ki. Alloméanyvédelmi vagy
egyéb szempontbol kiilonleges megfontolast jelentd igény teljesitését a Konyvtar vezetdje
engedélyezheti.

3. A Konyvtar hasznalata

Az intézet konyvtara szakkonyvtar, részlegesen nyilvanos, ezért elsdsorban az intézet kutatoi,
adminisztrativ és technikai dolgozok vehetik igénybe. Az intézet kutatoi, dolgozoi szamara
nincs beiratkozas, a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

Kilépd kutatdk, dolgozok papirjat a konyvtarvezetdnek is ala kell irni, mert igy igazolja, hogy
nincs konyv tartozasa.

Kiilsds hasznalok a konyvtarkozi szabalyzatban foglaltak szerint az intézet tars intézményei €s
oktaté intézmények hallgatdi, oktatoi, kutatdi, dolgozoi helyben hasznalattal, illetve
konyvtarkozi trlap kitoltésével kolcsondzhetnek a konyvtar allomanyabol. A fénymasolasért
dijat fizetnek.

A Konyvtar szolgaltatdsainak igénybevételéhez sziikséges, a kiilsds hasznaloktol kért adatokat
a Konyvtar, az adatvédelmi torvények eldirdsait betartva kezeli. Ennek értelmében az olvasé a
nyilatkozat aldirasaval a haszndalati szabalyzatot magara nézve kotelezéen elfogadja.



A Konyvtar kizarhatja azt az olvasot,

o aki a dokumentumot megrongalva szolgaltatja vissza,

o aki a dokumentumot nem szolgaltatja vissza,

o aki a dokumentumot megkisérli eltulajdonitani,

o aki Osszeférhetetlen magatartasaval zavarja a Konyvtar rendjét,

o aki az olvasdk ruhdzatanak vagy a Konyvtar butorzatanak tisztasagat veszélyeztetd
elhanyagolt, szennyezett 61tozetben keresi fel a Konyvtarat.

3.1. Konyvtar szolgaltatasi
3.1.1.8zolgaltatdasai az intézet dolgozoi szamadra:

e helyben olvasas,

o kolcsonzés, (ez alol kivétel a folyoiratok, csak fénymadsolat)

o konyvtarkozi kolesonzés,

o tajékoztatas az allomanyrol, annak igénybevételérdl altalaban, a konyvgyiijteményrdl
¢s hasznalatarol, valamint a kézikonyvekbdl és a kataldgusokbol azonnal megoldhato
referensz kérdésekrol,

o tajékoztatas az elektronikus és CD-ROM adatbézisokbdl,

3.1.2.8zo0lgaltatdsai kiilsés kolcsonzok szamdra

e helyben olvasas,

o fénymasolat készitése,

e konyvtarkozi kolesonzés,

o tajekoztatas az dllomanyrol, annak igénybevételérdl altalaban, a konyvgyljteményrol
¢és hasznalatarol, valamint a kézikonyvekbdl és a katalogusokbol azonnal megoldhato
referensz kérdésekrol,

o tdjékoztatas az elektronikus és CD-ROM adatbazisokbdl, elektronikusan elérhetd
folyodiratokbol.

3.2 Helyben hasznalat
3.2.1.Helyben olvasdsra jogosultak

e az intézet kutatdi, dolgozoi,

e atudomanyos mindsitéssel rendelkezdk, dsztondijasok, a PhD fokozattal rendelkezdk
¢és a PhD hallgatok,

e az MTA intézeteinek kutatoi,

e azegyetemi ¢és foiskolai oktatok,

o azok az egyetemi hallgatok, akik a Konyvtar gyiijtokorébe tartozo
tudomanyszakokban folytatnak tanulmanyokat (természettudomany szakos hallgatok),

e a szakteriilet tudomanyos informaciéi irant érdeklédok.



3.2.1. Olvaséoterem hasznalata

Az Olvasoteremben a helyben hasznalhatdé kézikonyvtari konyvek, audiovizudlis és egyéb
informacidhordozok, valamint a folyodiratok talalhatok.

Helyben olvasasra, online adatbazisban vald keresésre a Konyvtar nyitvatartasi ideje alatt van
lehetdség.

A polcrol levett kotetek visszaosztasa a konyvtaros feladata.
A Konyvtarban lehetdség van kiilsés felhasznalok szamara sajat laptop hasznélatéra.

Téskat, idegen konyvet az Olvasdterembe bevinni tilos. A személyes dolgokat erre a célra
kijelolt szekrénybe kell tenni.

3.3 Kolcsonzés

A konyvtarbol konyvet vagy egyéb dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval szabad kivinni.
A kézikonyvtari dokumentumok, folyoiratok, disszertaciok, kutatoi jelentések kivételével
intézeti dolgozok szdmara a kolcsonzés idétartama min. 3 honap, egyéni elbirdlas esetén a
konyvtarvezetdje engedélyezheti a dokumentum hosszabb iddre (évekre) torténd
kdlcsonzését.

A konyvtaros meghatérozott idore visszakérheti a kikdlesonzott miivet, ha abba masik kutato,
kiilsés hasznald kivan betekinteni, kikdlcsondzni és konyvtarkozi kérés esetén.

A kolesonzeés kataloguskartyaval torténik, melyen a kolcsonzés datumat és a kolcsonzo
olvashato alairasat kell feltiintetni. A cédulakat kolcsonz6 neve szerint, illetve leltari szam
szerint keriil elhelyezésre, az erre a célra kijel6lt dobozban.

A kolcsonzésben 1évé miiveket az olvasd eldjegyezheti. Az eldjegyzett dokumentum
beérkezésérdl az olvasot a konyvtaros irdsban, vagy szoban értesiti.

A kolcsonzés nem terjed ki (konyvtarkozi kolcsonzésben sem adhato ki):

e az 1900 eldtti magyarorszagi és

o az 1900 elotti kiilfoldi dokumentumokra,

o akézikonyvekre,

o disszertaciok,

o kutatoi éves jelentés, Uti jelentés

e amuzealis értékl kotetekre,

o aritkasagokra,

o a folyoiratokra,

o azokra a kotetekre, amelyek kotésre, javitasra szorulnak, a kdtészeti munka
elvégzeéséig.

A nem kolcsondzheté dokumentumokrol eseti elbiralas alapjan kiadvanyfajta és kotési allapot
szerint Xxerox-masolat rendelhetd. Xerox-masolat megfelel6 elbiralas alapjan helyben
elkészithetd.

Az elveszitett vagy erdsen megrongalt konyvek arat az olvasdnak /hasznaldénak/ meg kell
tériteni. /3/1975.KM-PM sz. egyiittes rendelet 20. és 21. paragrafusa szerint.



3.4. Konyvtarkozi kolcsonzés
Konyvtarkozi kdlcsonzést az intézet kutatdi, dolgozoi vehetik igénybe.

o Belf6ldi konyvtartol csak abban az esetben kér dokumentumot vagy masolatot a
Konyvtar, ha az budapesti konyvtarakban nem talalhatdo meg. A belfoldi
dokumentumkolcsonzés ingyenes, a visszakiildés postakoltségét a kutato sajat
témaszamabol fizeti ki. A masolatok arat a szolgaltatdé konyvtar allapitja meg, azt
szintén a kutatonak kell megfizetnie sajat témaszamanak keretébdl.

o Kiilfoldrel kizarolag olyan dokumentumot vagy masolatot rendel meg a Konyvtar,
amely magyarorszagi konyvtarakban nem talalhaté meg. A kiilf6ldi konyvtarkozi
kolcsonzés dija 4500 Ft/kotet, amit a kutatonak kell a témaszamabol rendezni.

Kiilsés hasznalok konyvtarkozi koltségeinek postai koltségét a kérd intézmény rendezi.

3.5. Szamitogép hasznalata

Az Olvaséteremben taldlhaté 2 db szamitogépet rendeltetésszerlien anyagi és személyi
felelosséget vallalva a konyvtarossal egyeztetve lehet hasznalni. Egyéb web oldalakon vald
tajékozodas eltiltast eredményez. ldegen floppyt, CD-t, pendrive-ot tilos a gépbe tenni.

A tajékozodast segiti a konyvtar altal sszeallitott linkgyljtemény lista.
4, Konyvtar egyéb szolgaltatasai

4.1 Fénymasolat szolgaltatas
A szerz6i jogok betartdsaért a masolast végzo felhasznalo a felelds.

Az intézet dolgozdi szdmara ingyenes.

Kiils0Os kérés esetén

Fekete-fehér

A/4 oldalanként 18,-Ft+afa
A/3 oldalanként 36,-Ft+afa

Nem fénymasolhatok

e aszerzOi, kiadoi, tulajdonjogi korlatozas ala es6 dokumentumok,

a muzealis értékii dokumentumok,

a kéziratok,

a térképek,

azok a dokumentumok, melyek allapota a fénymaésolast nem engedi meg.

Az 1900 elott megjelent dokumentumok csak kiilon engedéllyel méasolhatok.



4.3.Nyomtatas szamitégépes adatbazisbél
Az intézet dolgozdi szdmara ingyenes.

Fekete-fehér

Al4 24,-Ft+afa
Szines

A/4 100,-Ft+afa
A/3 szines térkép 200,-Ft+afa

4.4. Konzultacio

Az Olvasoteremben max. 6 f6 szamara konzultdcidk, megbeszélések eldzetes iddpont
egyeztetése alapjan lehetséges.

5. Konyvtar nyitvatartasi rendje

Nyitva tartds

Hétfo - Csutortok 9 — 16 ora

Péntek 9—14 6ra



